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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinés visuomenés sveikatos priezitiros laboratorijos (toliau — Laboratorija)
Administravimo skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas (toliau — darbuotojas)
priskiriamas A lygio pareigybés grupei — specialistai.

2. Pareigybés lygis — A2 (AU).

3. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Turéti auk$tajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy Krypties
i$silavinima;

5. Turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj asmens duomeny apsaugos srityje ir BDR
uztikrinimui reikalingas kompetencijas patvirtinantj] dokumenta.

6. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymais bei kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais visuomenés sveikatos priezilirg, ekstremaliyjy situacijy
valdymg, mobilizacijos uztikrinimg visuomenés sveikatos prieZiliros jstaigose, dokumenty
rengimo, elektroniniy dokumenty valdymo taisykles, teisés akty projekty rengimo
rekomendacijomis bei kitais teisés aktais, reikalingais darbo funkcijoms vykdyti.

7. I8Smanyti pagrindinius ekstremaliyjy situacijy valdymo plano rengimo ir mobilizacijos
ypatumy veikimo principus.

8. Gebéti sklandziai reik$ti mintis rastu ir ZodZiu;

9. ISmanyti biudzetiniy jstaigy veiklos kokybés standarto reikalavimus.

10. Mokeéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (MS Office
programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.).

11. Gebéti savarankiSkai rinktis darbo metodus, planuoti ir organizuoti savo darba,
analitiSkai vertinti ir apibendrinti problemas, kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti, informacija
ir teikti iSvadas bei pasitilymus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



12. Planuoti savo darbg, derinti jj su Laboratorijos vadovu ir skyriaus vedéju, laiku
atsiskaityti uz ji, analizuoti darbo rezultatus.

13. Stebéti, analizuoti ir vertinti kaip laikomasi Reglamento (ES) 2016/679 ir kity asmens
duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty ir Laboratorijos politikos asmens duomeny
apsaugos srityje, dalyvauti Laboratorijos asmens duomeny apsaugos audituose.

14. Informuoti Laboratorijos vadovybg bei darbuotojus apie jy pareigas pagal Reglamentg
(ES) 2016/679 ir kitus asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojancius teisés aktus bei
konsultuoti juos asmens duomeny tvarkymo klausimais.

15. Konsultuoti darbuotojus ir kitus duomeny subjektus klausimais, susijusiais su jy asmens
duomeny tvarkymu Laboratorijoje ir naudojimusi savo teisémis, bei dél poveikio duomeny
apsaugai vertinimo, stebéti jo atlikimg pagal Reglamentg (ES) 2016/679.

16. Rengti atsakymy | juridiniy ir fiziniy asmeny paklausimus teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny teising apsauga, taikymo, mobilizacikos ir ekstremaliyjy
situacijy valdymo Kklausimais, projektus.

17. Bendradarbiauti su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

18. Atlikti kontaktinio asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento (ES)
2016/679 36 straipsnyje nurodytas iSankstines konsultacijas.

19. Tvarkyti Asmens duomeny saugumo pazeidimy registrg ir esant poreikiui informuoti
Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg ir/arba duomeny subjektus apie tokj pazeidima.

20. Tvarkyti duomeny veiklos jrasus pagal Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnj;

21. Pagal kompetencija konsultuoti ir teikti metoding pagalba Laboratorijos darbuotojams
ekstremaliyjy situacijy ir mobilizacijos valdymo klausimais.

22. Organizuoti, rengti (dalyvauti rengiant) Laboratorijos ekstremaliyjy situacijy valdymo
plang ir uZtikrinti Laboratorijos ekstremaliyjy situacijy valdymo plano savalaikj keitimg bei
atnaujinima.

23. Koordinuoti, organizuoti (dalyvauti rengiant) Laboratorijos civilinio mobilizacinio
personalo rezervo saraso rengima ir savalaikj keitima.

24. Dalyvauti praktinése pratybose susijusiose su pasirengimu vykdyti Laboratorijos
priskirtas valstybines mobilizacines uzduotis gyvybiskai svarbioms valstybés funkcijoms atlikti.

25. Organizuoti, dalyvauti rengiant Laboratorijos informacinés sistemos duomeny saugos
nuostatus.

26. Pagal kompetencija teikti jstaigoms ir institucijoms informacija susijusiag su
ekstremaliyjy situacijy ir mobilizacijos klausimais.

217. Pagal kompetencijg rengti teisés akty projektus bei kitus dokumentus, susijusius su
skyriaus atliekamomis funkcijomis.

28. Dalyvauti rengiant metinius veiklos planus ir ataskaitas.

29. Teikti pasitilymus skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais.

30. Pagal kompetencija tvarkyti ir ruosti dokumentus archyviniam saugojimui.

31. Pagal kompetencijg teikti metoding-prakting pagalbg Laboratorijos struktliriniams
padaliniams.

32. Dalyvauti Laboratorijoje sudaromy darbo grupiy ir komisijy veikloje.

33. Pagal kompetencija dalyvauti pasitarimuose.

34. Pagal kompetencija atstovauti Laboratorijai kitose institucijose, jstaigose ir
organizacijose.

35. Teikti sitilymus dél skyriaus materialinés-techninés bazés gerinimo.



36. Racionaliai naudoti ir saugoti poskyrio materialines vertybes.

37. Tobulinti profesing kvalifikacija.

38. Uztikrinti darbo funkcijy vykdymo metu gautos informacijos konfidencialuma.

39. Uztikrinti nesaliSkuma vykdant pareigas, siekiant iSvengti galimo interesy konflikto.

40. Pagal kompetencijg, Laboratorijos direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu, atlikti ir
kitus su pareigybinémis funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio darbus.




