PATVIRTINTA

Nacionalinés visuomenés sveikatos
priezitros laboratorijos direktoriaus
2022 m. sausio 25 d. jsakymu Nr. VK-21

BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinés visuomenés sveikatos priezitiros laboratorijos (toliau — laboratorija) Bendryjy
reikaly skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas (toliau — darbuotojas) priskiriamas A lygio
pareigybés grupei — specialistai.

2. Pareigybés lygis — A2 (AU).

3. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
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4. Turéti aukstaji universitetinj ar jam prilyginta socialiniy, fiziniy arba technologijos moksly
studijy srities i$silavinimg.

5. Turéti asmens, atsakingo uz elektros, Silumos ir dujy tkj kvalifikacijos atestatus.

6. Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymais bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais visuomenes sveikatos prieZiiirg, dokumenty rengimo, elektroniniy dokumenty
valdymo taisykles, teisés akty projekty rengimo rekomendacijas bei kitais teisés aktais, reikalingais
darbo funkcijoms vykdyti.

7. Zinoti sveikatos politikos, ekonomikos, teisés, vadybos, finansy, personalo valdymo,
administravimo bei darbo santykiy reguliavimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias Zinias organizuojant
bei planuojant poskyrio veikla.

8. ISmanyti kokybés vadybos bendruosius principus ir gebeéti taikyti kokybés vadybos
standarty reikalavimus.

9. Moketi naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir ryS$io priemonémis (MS Office
programomis, interneto nar$ykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.).

10. Gebéti savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti ir organizuoti savo darba, analitiSkai
vertinti ir apibendrinti problemas.

11. Gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti, informacijg ir teikti i§vadas bei pasitilymus.

12. Gebéti sklandziai reiksti mintis rastu ir zodZziu.

13. Darbuotojas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro ir
laboratorijos direktoriaus jsakymais, laboratorijos nuostatais, laboratorijos darbo reglamentu,
laboratorijos vidaus tvarkos taisyklémis, skyriaus nuostatais, kitais teisés aktais ir Siuo pareigybés
apraSymu.
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14. Planuoti savo darba, derinti ji su skyriaus vedéju, laiku atsiskaityti uz ji, analizuoti darbo
rezultatus.

15. Uztikrinti techniSkai tvarkinga, patikimg laboratorijos jrenginiy (signalizacijos,
automatikos, Sildymo, védinimo, rySio priemoniy ir kt.) eksploatacijg, jy remontg ir profilaktika.

16. Vykdyti bei kontroliuoti laboratorijos energetiniy resursy sunaudojimo apskaita, deklaruoti
suvartojimo rodmenis.

17. Pagal kompetencija dalyvauti laboratorijos organizuojamose viesyjy pirkimy procediirose.

18. Vykdyti laboratorijai tikinio aptarnavimo paslaugas teikianciy ar darbus atliekanc¢iy jmoniy
teikiamy paslaugy ir atliekamy darby koordinavimg ir kontrole.

19. Teikti pasiulymus dél darby, susijusiy su laboratorijos tikiniu aptarnavimu, biitinumo ir
eilisSkumo.

20. Dalyvauti organizuojant nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti turto pardavimo
aukcionus.

21. Kontroliuoti su laboratorijos tikiniu aptarnavimu susijusiy sutar¢iy vykdyma.

22. Vykdyti nekilnojamojo turto analiting apskaitg, uztikrinti laboratorijos nekilnojamojo turto
registravimg V] Registry centre.

23. Dalyvauti organizuojant laboratorijos statybos, rekonstrukcijos ir remonto darby
projektinés-samatinés dokumentacijos rengima.

24. Dalyvauti organizuoti laboratorijos statybos, rekonstrukcijos ir remonto darby technine
priezitrg.

25. Dalyvauti organizuojant pastatyty ar suremontuoty laboratorijos statiniy priémima naudoti.

26. Dalyvauti rengiant metinius veiklos planus ir ataskaitas.

27. Pagal kompetencija atstovauti laboratorijai kitose institucijose, jstaigose ir organizacijose.

28. Pagal kompetencija teikti metoding-prakting pagalbg laboratorijos struktiiriniams
padaliniams.

29. Pagal kompetencija dalyvauti rengiant teisés akty projektus bei kitus dokumentus,
susijusius su skyriaus atliekamomis funkcijomis.

30. Teikti pasitilymus skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais.

31. Teikti sitilymus dél skyriaus materialinés-techninés bazés gerinimo.

32. Pagal kompetencijg tvarkyti ir ruosti dokumentus archyviniam saugojimui.

33. Dalyvauti laboratorijoje sudaromy darbo grupiy ir komisijy veikloje.

34. Tobulinti profesing kvalifikacija.

35. Uztikrinti darbo funkcijy vykdymo metu gautos informacijos konfidencialuma.

36. Uztikrinti neSaliSkuma vykdant pareigas, siekiant iSvengti galimo interesy konflikto.

37. Pagal kompetencija, laboratorijos direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu, atlikti ir kitus
su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio darbus.




